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	Vorschlag für ein 
Pflichtenheft für das Kader der Feuerwehr





Kommandant

Der Kommandant ist verantwortlich für
· die gesamte Führung der Feuerwehr

· die Einsatzleitung bei Ereignissen: Verbindungen, Brandwache, Ablösungen, Verpflegung,
Debriefing

· die Sicherstellung der ständigen materiellen und personellen Einsatzbereitschaft

· die Vertretung der Feuerwehr nach aussen

· den Vorsitz der Feuerwehrkommissionssitzungen (mind. 2)

· die Führung der Offiziersrapporte (3 -  5)

· die Traktandenliste für die Feuerwehrkommissionssitzungen und Offiziersrapporte

· die Durchsetzung der Weisungen des Kantonalen Feuerwehrinspektorats GVL und die 
Einhaltung der Reglemente und Richtlinien

· das Erstellen der Einsatzberichte

· das Visieren der Rechnungen und die Weiterleitung an den Rechnungsführer (innert
zwei Wochen)

· das Visieren der Einsatz- und Arbeitsrapporte

· die Rechnungstellung an Dritte

· Subventionsanträge an die GVL

· die Ausführung der Disziplinarmassnahmen gemäss Feuerwehrreglement

· die Beförderungen und Ehrungen

· die Organisation des Besuchs der Delegiertenversammlung

· für die Meldungen und Anträge für Veteranenehrungen

· den Versicherungsschutz: Kontrolle, Meldungen und Information

· die Koordination mit Stützpunkten, Nachbarfeuerwehren und Partnerorganisationen

· das Organigramm der Feuerwehr

· die Rekrutierung und Personalplanung

· die Verteilung der verschiedenen Chargen

· die Sicherstellung der Stellvertretungen

· die Überprüfung des Pflichtenhefts für das Kader

· alle organisatorischen Belange der Feuerwehr

· die Alarmorganisation und den Pikettdienst

· die Kontrolle der Probealarme

· die Alarmmutationen

· die Überprüfung der Einrückungsbestände bei Einsätzen
· die Budgeterstellung und –einhaltung

· das Evaluations- und Offertwesen Material, Geräte und Fahrzeuge

· das Besoldungs- und Entschädigungswesen

· die Einsatzplanung von schwierigen und abgelegenen Objekten

· das Einsatzkonzept der Löschwasserversorgung und –reserven, sowie deren Kontrolle

· die Durchführung von Heustockaktionen

· die feuerpolizeilichen Kontrollen: Anlässe usw.

· die Überprüfung der jährlichen und mehrjährlichen Ausbildungszielsetzungen

· die Kursanmeldungen FWI GVL, FKL und weitere

· die Abgabe von Reglementen und Weisungen

· die Inventarisierung der Geräte, Fahrzeuge und des Materials

· die Funkkonzession

· die Pagerkontrolle

· die Organisation der Leiternprüfung

· den offiziellen Teil an der Agathafeier: Tätigkeitsbericht, Ehrungen, Mutationen, Ausblick

· die Organisation von Besuchen offizieller Anlässe von benachbarten Feuerwehren und Partnerorganisationen

· den Informationsfluss innerhalb der Feuerwehr und zu den Behörden und Instanzen

Der Kommandant
· führt den Vorsitz an den Feuerwehrkommissionssitzungen und Offiziersrapporten

· ist Mitglied des kommunalen Krisenstabs

· nimmt an den obligatorischen Kursen des Feuerwehrinspektorats GVL teil

· trägt den Grad eines Hauptmanns

Entschädigung
Die Entschädigung richtet sich nach der Verordnung Sold und Entschädigung der Feuerwehr 
  … vom … 

Grundlagen
Feuerwehrreglement der Feuerwehr … vom …
Vizekommandant

Der Vizekommandant ist verantwortlich für

· die Unterstützung des Kommandanten in der Führung der Feuerwehr

· die Vertretung des Kommandanten in allen Belangen der Feuerwehr
(siehe Pflichtenheft Kommandant)

· die Organisation der jährlichen Agathafeier

Der Vizekommandant

· nimmt an den obligatorischen Kursen des Feuerwehrinspektorats GVLteil

· trägt den Grad eines Oberleutnants

Entschädigung

Die Entschädigung richtet sich nach der Verordnung Sold und Entschädigung der Feuerwehr 
  … vom … 

Grundlagen

Feuerwehrreglement der Feuerwehr … vom …

Ausbildungschef

Der Ausbildungschef ist verantwortlich für

· die Sicherstellung des Ausbildungsstands und der Weiterbildung

· die Erstellung der Ausbildungsplanung

· die Mehrjahresausbildungsplanung, das Jahresausbildungsprogramm mit Grund-, Fach- und Spezialistenausbildung

· die Planung der Detailprogramme mit den Verantwortlichen

· die Kontrolle und Überprüfung der Übungsvorbereitungen

· die jährliche Ausbildungsauswertung

· das Ablegen der Übungsvorbereitungen

Der Ausbildungschef
· nimmt an den obligatorischen Kursen des Feuerwehrinspektorats GVL teil

· trägt den Grad eines Oberleutnants

Entschädigung

Die Entschädigung richtet sich nach der Verordnung Sold und Entschädigung der Feuerwehr 
  … vom … 

Grundlagen
Feuerwehrreglement der Feuerwehr … vom …

Administrator

Der Administrator ist verantwortlich für

· den Versand der Einladungen und Protokolle der Sitzungen

· die Protokollführung an den Sitzungen 

· das Erstellen und den Versand der Aufgebote

· die Mannschafts- und Korpskontrolle: Dienstjubiläen, Eintritte, Austritte

· die Dienstbefreiungen von Zivilschutz und Militär

· für das Zusammenstellen der Jahresabschlussrechnung bezüglich Sold und Entschädigungen

· die Auszahlung von Sold- und Entschädigungen

· die Führung der Dienstbüchlein

· den Versand der Übungsaufgebote

· die Absenzenkontrolle an den Übungen

· das Sammeln der Übungsauswertungen zu Handen des Ausbildungschefs

· den Versand der Kursaufgebote: Aufgebot, Dienstbüchlein, Spesenzettel

· die Erfassung der Spesen

· die Erfassung der Einsatzrapporte

· das Erstellen und Aktualisieren der Mannschaftslisten

· das jährliche Zustellen einer aktuellen Mannschaftsliste zu Handen der Steuerbehörden der
Gemeinden

· das Erstellen der Liste für die Arztuntersuche

· administrative Dienstleistungen zu Gunsten des Kaders

· die Führung der Offizierskasse

· die Organisation der Verpflegung an Einsätzen und Ausbildungstagen

Der Administrator

· nimmt an den obligatorischen Kursen des Feuerwehrinspektorats GVL teil

· trägt den Grad eines Fouriers

Entschädigung

· Die Entschädigung richtet sich nach der Verordnung Sold und Entschädigung der Feuerwehr 
  … vom … 

Grundlagen

· Feuerwehrreglement der Feuerwehr … vom …

Materialwart

Der Materialwart ist verantwortlich für

· die jederzeitige Einsatzbereitschaft der Geräte und Fahrzeuge

· das Führen der Inventarlisten für Einsatz- und Reservematerial

· die Kontrolle und den Unterhalt von Material, Fahrzeugen und Gerätschaften

· für die Abgabe, Kontrolle und Rücknahme der persönlichen Ausrüstung 

· das Reparaturverzeichnis

· für die Ausführung, Veranlassung und Kontrolle von Reparaturen bei Geräten und Fahrzeugen

· für die Ausführung des Services bei den Fahrzeugen

· für die Anschaffung und Kontrolle von Verbrauchsmaterial

· für die Durchsetzung von Materialweisungen der Instanzen

· Vorschläge bei Material- und Fahrzeugbeschaffungen

· die den Unterhalt, die Ordnung, Reinigung und Sauberkeit des Feuerwehrlokals

· die Retablierung und Reinigung der Fahrzeuge und Geräte

· die periodischen Kontrollen und Probeläufe gemäss Weisungen

· das Ausrüsten der Kursteilnehmer

· das Führen der Betriebsmittelliste

· für die Abgabe von Material an Dritte gemäss Anordnung des Kommandanten

· die Beschriftung des Materials

· die Durchführung der Leiternprüfung

· den Nachschub und die Bereitstellung von Material bei einem Ernstfalleinsatz

Der Materialwart

· führt ein Materialwartbuch zur Kontrolle der ausgeführten Arbeiten und der aufgewendeten Zeit

· führt Arbeitsrapporte für aussergewöhnliche Arbeiten zuhanden des Kommandanten

· nimmt bei Anschaffungen und Reparaturen die den festgelegten Kostenrahmen überschreiten mit dem Kommandanten Rücksprache

· nimmt an den obligatorischen Kursen des Feuerwehrinspektorats GVLteil

· trägt den Grad eines Feldweibels

Entschädigung

Die Entschädigung richtet sich nach der Verordnung Sold und Entschädigung der Feuerwehr 
  … vom … 

Grundlagen

Feuerwehrreglement der Feuerwehr … vom …

Atemschutzchef

Der Atemschutzchef ist verantwortlich für

· die Einsatzbereitschaft des gesamten Atemschutzmaterials

· die Einhaltung der Vorgaben und Weisungen

· die Personalplanung (Rekrutierung, Kaderfunktionen) im Atemschutz zuhanden des Kommandanten

· die ärztlichen Tauglichkeitsuntersuche der Atemschutzgeräteträger

· die Evaluation von Atemschutzmaterial und Budgetfragen im Atemschutz zuhanden des Kommandanten

· die Förderung des Zusammenhalts innerhalb der Atemschutzabteilung 
· die Sicherstellung des Ausbildungsstands und der Weiterbildung

· die Erstellung des jährlichen Ausbildungs- und Übungsprogrammes zuhanden des Ausbildungschefs

· die Planung der Detailprogramme mit den Atemschutzoffizieren

· das Erteilen von Ausbildungsaufträgen an die Chargierten

· die Kontrolle und Überprüfung der Übungsvorbereitungen

· die Ausbildungsauswertung, die Chargen-  und Übungskontrolle

· das Ablegen der Übungsvorbereitungen

· das Anlegen von Atemschutzübungen bei geeigneten Übungsobjekten

· die Ausbildungsunterlagen

· die Information und Vorbereitung der Kursbesucher
Der Atemschutzchef

· nimmt an den obligatorischen Kursen des Feuerwehrinspektorats GVL teil

Entschädigung

Die Entschädigung richtet sich nach der Verordnung Sold und Entschädigung der Feuerwehr 
  … vom … 

Grundlagen

Feuerwehrreglement der Feuerwehr … vom …

Gerätewart Atemschutz

Der Gerätewart ist verantwortlich für

· die jederzeitige Einsatzbereitschaft des Atemschutzmaterials

· das Führen der Inventarlisten für das Atemschutzmaterial

· Vorschläge bei Atemschutzmaterialbeschaffungen

· den Unterhalt, die Ordnung, Reinigung und Sauberkeit des Atemschutzraumes

· die Retablierung und Reinigung der Atemschutzgeräte

· die Kontrolle und Prüfung der Atemschutzgeräte gemäss Weisungen

· die periodische Prüfung der Atemschutzgeräte

· das Nachfüllen der Pressluftflaschen

· die Beschriftung des Atemschutzmaterials

· den Nachschub und die Bereitstellung des Atemschutzmaterials bei einem Ernstfalleinsatz

Der Gerätewart

· führt ein Gerätewartbuch zur Kontrolle der ausgeführten Arbeiten und der aufgewendeten Zeit

· führt Arbeitsrapporte für aussergewöhnliche Arbeiten zuhanden des Kommandanten

· nimmt an den obligatorischen Kursen des Feuerwehrinspektorats GVL teil

Entschädigung

Die Entschädigung richtet sich nach der Verordnung Sold und Entschädigung der Feuerwehr 
  … vom … 

Grundlagen

Feuerwehrreglement der Feuerwehr … vom …
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